附件1
建设工程合同纠纷调解案例撰写要求

一、格式要求
1、题目，黑体，二号，加粗；
2、调解机构，黑体，四号；
3、正文一级标题，宋体（标题），三号，加粗；
4、正文二级标题，宋体（标题），四号，加粗；
5、正文，宋体（正文），四号；
6、全文字数1000-1500字。

二、案例模板

题目：XXXXXXXXXXXXXX

调解机构及调解人：XX调解中心、调解人XXX
一案情简介：
1、基本案情：
（双方当事人名称，案件背景情况包括：纠纷产生的时间、过程、争议焦点等问题······）
2、当事人诉求：
（申请人诉求，被申请人意见······）
二、调解过程
1、组庭
（案件受理及调解庭组成情况等······）
2、案件焦点及调解思路
（列处案件争议焦点问题，以及调解员的调解思路······）
3、调解过程
（调解开庭情况包括：调解时间、调解方法和技巧，调解次数等······）
三、调解结果和执行
1、调解结果
（包括调解书主要内容或当事人和解情况说明等······）
2、执行情况
（调解协议执行情况或自行和解最终情况······）
四、办案心得及案例评析
1、办案心得
（办案调解员或参与人的心得体会······）
2、案件评析
（此项由协会负责。请专家、学者对案件的专业问题和调解方法、技巧等发表的点评意见······）
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