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1. 编写目的

本手册主要是对京标价协小程序端中各业务人员角色的主要功能和操作界面作简要说

明。

请系统使用者务必认真阅读此手册，以便能够准确高效地完成相关的操作。

本手册的预期阅读对象为：使用京标价协小程序的相关人员。

2. 业务操作指南

2.1 游客访问及注册

2.1.1 游客

2.1.1.1 游客访问

操作步骤：

游客：用户在桌面点击【京标价协】，无需注册/登录直接进入首页如下图所示：

如下图红色标注的是游客可以访问的：
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2.1.1.2 访问内容

功能介绍：用户点击公益讲座、信用信息查询、留言板可以查看查看相应信息

操作步骤：

在首页，点击【公益讲座】【信用信息】【留言板】按钮，即可进入相应页面，详情请查看

2.4-2.6

2.1.1.3 我的

功能介绍：游客可以在我的页签中，点击【关于我们】查看协会的信息简介，点击【联系我

们】查看协会的基础联系电话

2.1.1.3.1关于我们

功能介绍：显示协会的简介信息
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2.1.1.3.2联系我们

功能介绍：显示协会的联系方式
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2.1.2 注册

功能介绍：用户在小程序端可申请注册为单位会员、非单位会员、个人会员、非个人会员四

种账户类型

用户在登录页面点击【注册】按钮有 4类，进入注册页面，如下图所示：

2.1.2.1 单位注册

功能介绍：用于非协会会员的单位注册成为单位会员，非协会会员的单位在注册页面填写注

册信息并提交后，成为协会单位会员
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确定承诺：点击确定；

下一步：输入完必选项，进行下一步；

提交：填写必填项后点击【注册】按钮，显示提交成功的提示并返回登录页面重新登录；

2.1.2.2 个人注册

功能介绍：个人注册分为普通执业会员注册和普通非执业会员注册
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2.1.2.3 普通执业会员注册

功能介绍：用于非协会会员的个人注册成为普通执业会员，非协会会员的个人在注册页面填

写注册信息并提交后，成为普通执业会员。

确定承诺：点击确定；

下一步：输入完必选项，进行下一步；

提交：填写必填项后点击【注册】按钮，显示提交成功的提示并返回登录页面重新登录；

2.1.2.4 普通非执业会员注册

功能介绍：普通非执业会员注册又分为下图：
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2.1.2.5 未注册资格人员

功能介绍：用于未注册执业资格的非协会会员的个人注册成为普通非执业会员，未注册执业

资格的非协会会员的个人在注册页面填写注册信息并提交后，成为普通非执业会员。
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2.1.2.6 无执业资格人员

功能介绍：用于无执业资格的非协会会员的个人注册成为普通非执业会员，无执业资格的非

协会会员的个人在注册页面填写注册信息并提交后成为普通非执业会员。

2.1.2.7 在校无执业资格人员

功能介绍：用于在校无执业资格的非协会会员的个人注册成为普通非执业会员，在校无执业

资格的非协会会员的个人在注册页面填写注册信息并提交后，成为普通非执业会员
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2.1.2.8 非单位注册

功能介绍：用于非协会会员的单位注册非单位会员，非协会会员的单位在注册页面填写注册

信息并提交后，成为协会非单位会员。

确定承诺：点击确定；
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下一步：输入完必选项，进行下一步；

提交：填写必填项后点击【注册】按钮，显示提交成功的提示并返回登录页面重新登录；

2.1.2.9 非个人注册

功能介绍：用于非协会会员的个人注册成为非个人会员，非协会会员的个人在注册页面填写

注册信息并提交后，成为非个人会员。

确定承诺：点击确定；

下一步：输入完必选项，进行下一步；

注册：填写必填项后点击【注册】按钮，显示提交成功的提示并返回登录页面重新登录；



11

2.2单位会员

功能介绍：单位会员注册完，登录进入系统后，首页如下图所示，有会员中心、培训教育、

信用信息、招聘等功能。

2.2.1 登录

2.2.1.1 密码登录

功能介绍：用户输入有效的单位信用统一代码，验证成功后进入首页。

在密码登录页面，用户输入有效的单位信用统一代码以及正确的密码，点击登录按钮后进行

登录验证，验证成功后进入首页：
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2.2.2.2 忘记密码

功能介绍：在登录页面，用户如忘记密码，可修改密码后使用新密码进行登录。

在用户登录页面，用户点击【忘记密码】按钮进入忘记密码页面，如下图所示：
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找回方式：通过字典选择“单位会员找回”

账号验证：填写完单位名称、统一社会信用代码后，以及手机号码后点击【获取短信验证码】

按钮，发送短信验证码至已填写的手机号；输入短信验证码进行验证；

修改登录密码：输入新密码并确认密码后，点击【提交】按钮，显示提交成功的提示并返回

登录页面重新登录；

2.2.2 我的

功能介绍：单位会员查看及管理自己的相关信息。

点击【我的】页签按钮，进入单位会员信息管理页面，如下图所示：

个人资料：点击【个人资料】按钮，支持查看单位会员信息，如下图所示：
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修改密码：点击【修改密码】按钮，进入修改密码页面，支持修改当前账号的登录密码，如

图所示：

退出登录：点击【退出登录】按钮，退出当前账号登录信息。
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2.2.3 消息

功能介绍：单位会员查看待办提醒详情，互评信息、待办事项等。

点击【消息】页签，进入消息列表页面，如下图所示：
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待办提醒：显示待办提醒页面：

评价事项：显示评价相关

2.2.4 企业招聘

功能介绍：单位会员维护自己单位的招聘信息，可以进行新增，删除，编辑，发布、删除等

操作。

在首页页签，点击【企业招聘】按钮，进入企业招聘列表页面，如下图所示：
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搜索：根据标题模糊搜索；

点击新增进入企业招聘页面，如下图所示：

保存：点击【保存】按钮，该详情保存；

返回：点击【返回】按钮，返回到列表；
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2.2.5 会员证书

功能介绍：单位会员可以查看自己单位的证书

操作步骤：

在首页页签，点击【会员证书】按钮，进入会员证书列表页面，如下图所示：

下载：点击【下载】按钮，证书可以查看；

2.2.6 考核测评

功能介绍：用户点击考核测评选择，通知书查询，查询出列表

操作步骤：

在首页，点击【考核测评】按钮，进入考核测评通知书列表页面，如下图所示：



19

下载：通知书列表可点击下载文件和复制地址，文件可预览

复制地址：点击【复制地址】按钮，可以复制路径；

2.2.7 会费交纳

功能介绍：单位会员点击会费交纳图标，进入列表。

登录单位账户后可为本单位交纳单位会费及单位代交员工个人会费

在首页页签，点击【会费交纳】按钮，进入会费交纳列表页面，如下图所示：

点击项目名称进入会费交纳详情页面，如下图所示：
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员工会费：点击【员工会费】按钮，如下图会给这个单位下的人进行交费；

单位会费：点击【单位会费】按钮，如下图 会给某一年进行交费；
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支付：点击去【支付】按钮如下图；
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2.2.8 继续教育学习

功能介绍：单位会员点击【继续教育学习】，可以查看继续教育信息，可以查看在线学习以

及继续教育证书两个：

选择继续教育证书进入继续教育证书列表页面，如下图所示：
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下载：点击【下载】按钮，证书可以下载并查看；

选择在线学习进入继续教育列表页面，如下图所示：

选择报名如下图所示，单位会员可以给单位下的个人会员报名：
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报名：点击【报名】按钮，如下图所示：

报名：单位可以再次给个没报名的人员进行报名，直到单位下的需要报名的人员都报完为止

交费： 如下图，点击【交费】按钮，进行交费操作
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2.2.9 专题培训

功能介绍：单位会员点击【专题培训】，可以查看专题培训信息，以及在线报名操作
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选择报名如下图所示单位会员给个人会员报名：

报名：点击【报名】按钮，如下图所示：
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报名：单位可以再次给未报名的人进行报名，直到需要报名的人都报完为止

交费：如下图

2.2.10 培训费交费

功能介绍：单位会员给单位的员工交纳培训费用
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交费， 如下图

2.2.11 培训费发票

功能介绍：单位会员查看培训费交费的培训费发票信息
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2.2.12 企业与个人互评管理

功能介绍：单位会员对个人会员评价管理、查看员工评价公司以及公司评价员工的信息操作

在我的页签，点击个人会员管理
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选中需要评价的员工点击【批量评价】

输入评价内容，选择评价等级点击【提交】即可
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点击互评占比查看在职员工、离职员工评价占比

点击员工数量查看员工详情，查看对应的人员明细
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2.3个人会员

功能介绍：个人会员登录后，可以进行如下操作，包括会员中心、培训教育、信用信息等

2.3.1 登录

2.3.1.1 密码登录

功能介绍：个人用户输入身份证号进行登录验证，验证成功后进入首页。

操作步骤：

在密码登录页面，输入身份证号及密码，点击登录按钮后进行登录验证，验证成功后进

入首页，如下图所示：



33

2.3.1.2 忘记密码

功能介绍：在登录页面，用户如忘记密码，可使用忘记密码初始化新密码进行登录。

点击【忘记密码】按钮进入忘记密码页面，如下图所示：
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找回方式：选择“个人会员找回”

账号验证：输入姓名、证件号码，以及手机号码后点击【获取短信验证码】按钮，发送短信

验证码至已填写的手机号；输入短信验证码进行验证；

修改登录密码：输入新密码并确认密码后，点击【提交】按钮，显示提交成功的提示并返回

登录页面重新登录；

2.3.2 我的

功能介绍：用户查看及管理自己的相关信息。

点击【我的】按钮，进入我的页面，如下图所示：

个人资料：点击【个人资料】按钮，支持查看个人信息，如下图所示：
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修改登录密码：点击【修改密码】按钮，进入修改登录密码页面，支持修改当前账号的登录

密码，如图所示：

退出登录：点击【退出登录】按钮，退出当前账号登录信息。
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2.3.3 消息

功能介绍：个人会员查看待办提醒，互评信息、待办事项等

点击【消息】页签，进入消息列表页面，如下图所示：
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2.3.4 企业招聘

功能介绍：个人会员查看单位会员发布的招聘信息，点击【企业招聘】按钮，进入企业招聘

列表页面，如下图所示：

2.3.5 会员证书

功能介绍：个人会员点击【会员证书】，可以查看会员证书信息，如下图所示：
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下载：点击【下载】按钮，证书可以下载并查看；

2.3.6 考核测评

功能介绍：用户点击【考核测评】，选择【通知书查询】，查询出列表，如下图所示：
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下载：通知书列表可点击查看文件，文件可预览

复制地址：点击【复制地址】按钮，可以复制路径；

2.3.7 会费交纳

功能介绍： 员工登录本人个人账户会给自己交纳会费。个人会员点击首页【会费交纳】图

标，进入列表。

在首页，点击【会费交纳】按钮，进入会费交纳列表页面，如下图所示：

点击项目名称进入会费交纳详情页面，如下图所示：

个人交费：点击【个人会费】按钮，如下图给某一年进行个人会费交纳：
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支付：点击去【支付】按钮如下图；
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2.3.8 继续教育

功能介绍：个人会员进行继续教育的学习以及教育证书的查看。

在首页，点击【继续教育学习】按钮，在页面中可选择在线学习和继续教育证书：

选择继续教育证书进入继续教育证书列表页面，如下图所示：
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下载：点击【下载】按钮，证书可以下载并查看；

选择在线学习进入继续教育列表页面，如下图所示：

选择报名如下图所示报名：
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报名：点击【报名】按钮，如下图所示：

交费、如下图
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去学习：点击【去学习】按钮跳转下图；

点击开始学习，并且看完后会获取到对应的学时
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2.3.9 专题培训

功能介绍：个人会员查看和学习专题培训，在首页，点击【专题培训】按钮，可选择，在线

学习或者在线报名：
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报名：点击【在线报名】按钮，如下图所示：

勾选会员信息并点击【报名】按钮完成专题培训报名。

报名完毕后，在【培训费交费】里面进行相应的费用支付：
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2.3.10 修改所属公司/离职

功能介绍：个人会员离开现有企业或者换到新的企业

在我的页签，点击【修改公司所属/离职】可以进行相关功能的操作，可以选择离职还有修

改所属公司。

2.3.11 非个人会员转个人会员

功能介绍：如果是非个人会员登录，非个人会员可以申请成为个人会员
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2.3.12 退款申请

功能介绍：完成交费后，如果需要退款，需要先跟管理员沟通，允许退费之后，在【退费申

请】【个人培训费退费】中会出现申请功能按钮
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申请单填写完，由财务管理员进行审核和退费

2.3.13 培训费交费

功能介绍：通过【培训费交费】功能，可以进行培训费用的交费操作，个人会员给自己交纳

培训费用
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交费、如下图

2.3.14 培训费发票

功能介绍：个人会员查看自己的培训交费对应的发票信息，在首页点击【培训费发票】，如

下图：
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2.3.15 企业与个人互评管理

功能介绍：个人会员查看公司评价，对公司进行评价，查看历史评价等。

点击我的页签，【互评管理】
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点击评价单位，个人会员针对单位进行评价

填写评价内容后点击【提交】即可

点击【查看公司对我的评价】，用来查看公司对我的评价内容

点击【查看我对公司的评价】，用来查看评价公司的历史记录。
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2.4 信用信息查询

2.4.1 信用信息

功能介绍：包括信息查询、造价企业信用评价、招标代理资信评价、投标企业资信评价、

先进单位会员、优秀个人会员、优秀造价专业人员、优秀工程造价成果奖、专家荣誉。用来

查询企业或个人的奖项与评价。
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2.4.1.1 信息查询

默认：单位和个人不显示数据；

搜索：根据单位名或组织机构代码模糊搜索；

单位：可通过选择评价年度和评价批次进行查询；

上拉：进行分页查询；
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2.4.1.2 造价企业信用评价

搜索：根据单位名或组织机构代码模糊搜索；

条件：可通过选择评价年度和评价批次进行查询；

上拉：进行分页查询；
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2.4.1.3 招标代理资信评价

搜索：通过单位名或组织机构代码模糊搜索；

条件：可通过选择评价年度和评价批次进行查询；

上拉：进行分页查询；
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2.4.1.4 投标企业资信评价

搜索：通过单位名或组织机构代码模糊搜索；

条件：可通过选择评价年度和评价批次进行查询；

上拉：进行分页查询；
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2.4.1.5 先进单位会员

搜索：通过单位名或组织机构代码模糊搜索；

条件：可通过选择评价年度进行查询；

上拉：进行分页查询；
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2.4.1.6 优秀个人会员

搜索：通过姓名或身份证模糊搜索；

条件：可通过选择评价年度进行查询；

上拉：进行分页查询；
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2.4.1.7 优秀造价人员奖

搜索：通过姓名或身份证模糊搜索；

条件：可通过选择评价年度进行查询；

上拉：进行分页查询；
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2.4.1.8 优秀工程造价成果奖

上拉：进行分页查询；

条件：可通过选择评价年度进行查询；

搜索：通过单位或组织机构代码模糊搜索；
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2.4.1.9 专家荣誉

上拉：进行分页查询；

条件：可通过选择评价年度进行查询；

搜索：通过姓名或身份证模糊搜索；

2.5 公益讲座

功能介绍：用户点击公益讲座，可以查看公益讲座信息

操作步骤：

在首页，点击【公益讲座】按钮，进入公益讲座页面，如下图所示：
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2.6 留言板

功能介绍：

用户可以通过留言板功能进行留言，通过留下联系方式以及留言内容，协会后期处理的

时候可以跟留言人员进行沟通；
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